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Predgovor

Danas informaciono-komunikacione tehnologije (IKT) omogucavaju pristupanje Sirokom spektru
razliCitih izvora znanja. Obrazovne institucije sticu nova znanja obrazuju¢i svoje studente
upotrebom odgovaraju¢e metode zasnovane na IKT ili Web 2.0 tehnologiji. U¢enje uz pomo¢
tehnologije, kao nacin sticanja znanja, opste je prihvateno reSenje od strane mnogih univerziteta u
cilju pruzanja moguénosti za ,ufenje na zahtev“, u cilju smanjenja vremena i povecanja
fleksibilnosti. Fleksibilnost se, u datom smislu, ogleda u vremenu i moguénosti pristupa
materijalima sa bilo kog mesta $to omogucava studentima ve¢u kontrolu u procesu ucenja. Rastuéi
trend u svetu predstavlja i sve ve¢a upotreba mobilnih uredaja u obrazovne svrhe. U prosloj
Skolskoj godini na Fakultetu tehnickih nauka, 30% studenata je pristupalo platformi za e-ucenje
putem mobilnog uredaja.

U cilju potpunog iskoriS¢enja potencijala tehnologije, ovaj priru¢nik je namenjen celokupnom
nastavnom osoblju na Fakultetu tehnic¢kih nauka koje Zeli da proSiri svoja znanja u oblasti eucenja
koriste¢i Mudl platformu za e-ucenje.

Mudl (engl. Moodle) je najpopularniji sistem za upravljanje ucenjem koji funkcioniSe kao softver
otvorenog programskog koda. Naziv je nastao od akronima za modularno objektno-orijentisano
dinamicko okruZenje za ucenje (engl. Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment),
a prvo slovo M je u originalu stajalo zbog njegovog tvorca Martina Dugiemasa (engl. Martin
Dougiamas). Ovaj softverski paket sluzi kao alternativa za licencirana-komercijalna reSenja za
eucenje, ima veliku i raznoliku zajednicu korisnika i preveden je na viSe od 75 jezika u 232 zemlje
Sirom sveta. Veci broj prototipova je proizveden i odbacen pre nego Sto je 20. avgusta 2002. godine
zvani¢no predstavljena verzija Mudl 1.0. Danas su razlicite verzije ovog softverskog paketa
instalirane na 88254 registrovana sajta. Napisan je u programskom jeziku PHP. Mudl nudi
okruZenje za ucenje koje omogucava kolaboraciju izmedu ucesnika a koje moZe da se koristi kao
samostalni program za ucenje u potpunosti preko interneta ili moZe da se koristi kao podrska za
konvencionalno ucenje.

Mudl je odlicana platforma za predavace da dostavljaju, upravljaju i organizuju materijale za
ucenje. Softver pohranjuje detaljne zapise svih aktivnosti koje ucesnici obavljaju u procesu ucenja.
Zapisi aktivnosti predstavljaju evidenciju kojim materijalima su ucesnici pristupali. Mudl zapisuje
svaku aktivnost koja je nacinjena od strane svakog od ucesnika i koristi je u svrhe pracenja
navigacije. Datoteke sa zapisima mogu da se filtriraju po kursu, ucesniku, danu i aktivnosti.
Predavac moze da koristi ove zapise kako bi utvrdio ko je aktivan na platformi, Sta je uradeno i
kada. Za aktivnosti kao $to su testovi, moguce je pristupiti ne samo rezultatu testa i vremenu
zavrSetka, nego i detaljnoj analizi odgovora i analizi pojedinacnih pitanja.

Priruc¢nik je namenjen nastavnicima i saradnicima u nastavi koji se prvi put susre¢u sa Mudl
sistemom, i kroz devet delova ih vodi kroz osnove Mudl sistema, preko instrukcija za rad sa
resursima, aktivnostima, testovima, zadacima, dnevnikom ocena, pa sve do standarda kvaliteta i
preporuka za rad. Priru¢nik takode mogu da koriste i iskusniji korisnici kao pomo¢ u pojedinim
segmentima razvoja, organizacije i kontrole procesa e-u€enja u Mudl sistemu.

Bojan Lali¢
Ugljesa Marjanovi¢
Igor Zuni¢

Branislav Bogojevi¢
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1. OSNOVNE INFORMACIJE O MOODLE PLATFORMI ZA E-UCENJE

1.1 Sta je Moodle?

Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment

Moodle je onlajn platforma-okruZenje za u€enje na daljinu, osmisljena tako da studentima obogati
iskustvo i znanje omogucavajuéi im pristup materijalima za ucenje, kursevima, aktivnostima,
polaganju ispita, testova itd., sve putem interneta.

Moodle je platforma dizajnirana da pruza predavadima, administratorima i ucesnicima
(studentima) siguran i integrisan sistem za stvaranje personalizovanog okruzenja za ucenje.

Moodle platforma je provereno pouzdan alat i sa preko 90 miliona korisnika Sirom sveta na
akademskom i korporativnom nivou predstavlja najpopularniju i najéeS¢e koriséenu platformu za
e-ucenje.

Dizajnirana tako da podrzi i predavanje i ucenje, pod vodstvom socijalne konstrukcione
pedagogije, tokom viSe od 10 godina razvoja, Moodle platforma je postala zajednicko okruzenje
koje osnazuje nastavu i ucenje. Jednostavna je za korisc¢enje, sa pojednostavljenim interfejsom,
drag&drop (prevuci i spusti) funkcijama i dobro dokumentovanim resursima i aktivnostima.

Prednost Moodle-a je i u tome Sto je besplatan, open source software, i svako ga moze preuzeti,
prosiriti ili modifikovati za komercijalne i nekomercijalne projekte bez naknade za licenciranje.

Moodle pruza najfleksibilniji skup alata koji podrzava kombinovano ucenje i 100% onlajn kurseve.
Konfigurisanje Moodle-a spram sopstvenih potreba dozvoljava omogucavanje ili onemogucavanje
funkcija i laku integraciju svega Sto je potrebno za kurs koriste¢i kompletan opseg ugradenih
funkcija, ukljuCujuci eksterne kolaborativne alate kao $to su forumi, wiki, pricaonice i blogovi.

Posvecenost zastiti podataka i privatnosti korisnika izraZena je kroz stalno aZuriranje i
implementiranje komponenti zaduZenih za zastitu od neovlas¢enog pristupa, gubitka podataka i
zloupotrebe.

Moodle je web-based platforma i omogucava pristup sa bilo koje lokacije na svetu, potreban je
samo uredaj koji ima pristup internetu. Sa podrazumevanim (default) interfejsom omogucena je
kompatibilnost sa mobilnim uredajima, razlicitim web pregledacima (web-browsers) i razli¢itim
operativnim sistemima.

Jedna od najvecih prednosti Moodle platforme je postojanje snazne i brojne Moodle zajednice,
timova posvecenih stalnom unapredenju i mreZe sertifikovanih Moodle partnera. Podstaknuto
otvorenom saradnjom i velikom podrskom zajednice korisnika, postiZu se brze popravke greSaka
i ostala poboljSanja koja ovu platformu ¢ine sve boljom i efikasnijom.

Vise informacija na: moodle.org


https://moodle.org/
https://moodle.org/
https://moodle.org/
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1.2 Prednosti e-ucenja

E-ucenje predstavlja skraceni termin za ucenje preko interneta i ovaj termin je definisan od strane
eksperata iz oblasti obrazovanja i tehnologije. U osnovi, ucenje preko interneta podrazumeva
samostalno iS¢itavanje materijala koji je postavljen na internetu i nakon toga testiranje usvojenog
znanja, takode samostalno i putem interneta, Sto omogucéava u€esnicima u procesu uc¢enja da sami
rasporede vreme kada ¢e uciti i gde ¢e uciti.

Elektronsko ucenje je sve viSe uklju¢eno u proces visokog obrazovanja. Rukovodioci
visokoskolskih ustanova se suoCavaju sa izazovom pozicioniranja svojih institucija u cilju
ispunjenja zahteva upotrebe novih tehnologijai interneta od strane potencijalnih i aktivnih
studenata. Sve viSe univerziteta poseduje instaliranu platformu za ucenje na daljinu u cilju
integracije internet tehnoloSkih resenja u postojece predmete i kao dopunu za konvencionalni
rezim izvodenja nastave.

Fleksibilnost, pristupacnosti pogodnost

Koriste¢i Moodle eLLab softversku platformu za ucenje na daljinu, studenti su u mogu¢nosti da
kroz program rada prolaze Zeljenim tempom, odakle Zele (at your own pace and at your own
place). Takode, mogu pristupati e-kursu u bilo koje vreme i onoliko koliko smatraju da je
neophodno.

Sa aspekta nastavnika, Moodle eLLab platforma predstavlja moguénost za znacajnu uStedu
resursa, prvenstveno vremena. U nastavku ovog uputstva bi¢e prikazane brojne moguénosti
platforme.

Podrska za razlicite platforme

Moodle eLLab kursevi su dostupni preko internet pregledaca (Web browsers) gotovo svih
operativnih sistema: Windows, Mac, UNIX, 0S/2, Amiga, itd. Moodle eLLab omoguc¢ava distribuciju
kurseva preko interneta bez potrebe da prethodno budu prilagodeni platformama koje Vi, kao
nastavnici, koristite.

Jeftina proizvodnja i distribucija

Nikakav poseban mehanizam distribucije nije potreban. E-kursevi Moodle eLLab platforme
dostupni su sa bilo kog raCunara na svetu (koji ima pristup internetu), sto troskove distribucije i
upotrebe ¢ini izuzetno malim.

Jednostavnost aZuriranja

Kada je kurs e-ucenja pokrenut, sve izmene obavljaju se na hosting serveru i svi korisnici,
nezavisno od toga gde se nalaze, mogu pristupiti aZuriranjima.

UStede u vremenu i troSkovima putovanja

S obzirom na to da su Moodle eLLab kursevi dostupni sa bilo kog racunara (koji ima pristup
internetu), potpuno je jasno da je moguce znacajno uStedeti na troSkovima putovanja i vremenu.

Platforma za ucenje na daljinu predstavlja podrsku konvencionalnim studijama na FTN, cije
koriséenje pocinje nakon osnivanja Cisco Instituta za preduzetni$tvo koji je omogucio FTN-u da
preuzme metodologiju za kombinovano ucenje.

Koriste¢i Moodle eLLab softversku platformu za ucenje na daljinu, korisnici su u moguénosti da

kroz program rada prolaze Zeljenim tempom, odakle Zele. Takode, mogu pristupati e-kursu u bilo
koje vreme i onoliko koliko smatraju da je neophodno za njihovo usavrSavanje.


http://ellab.ftn.uns.ac.rs/moodle/
http://ellab.ftn.uns.ac.rs/moodle/
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1.3 Kako pristupiti

Pristup Moodle eLLab platformi je vrlo jednostavan. MoZete pristupiti klikom na link koji ste od
administratora platforme dobili putem e-poste, kao i otvaranjem stranica: ellab.ftn.uns.ac.rs ili
ellab.ftn.uns.ac.rs/moodle (Slika 1). Otvori¢e Vam se prozor u kojem treba da unesete korisnicko
ime (inicijalno korisnicko ime je VaSa e-mail adresa) i lozinku koju c¢ete dobiti od
administratorskog tima.

Prijava

Korsnitko ime

Larinka

7-'![\3!’” Kenisnickn Imn

Prgva
Latoravin sie secpe kooasmcko nee (b ozinku

Vat Wab Z1ad mora imad omogudens kol ke O

Niste prijaviien
Pof.rtna strans

Slika 1. Izgled stranica za prijavljivanje na Moodle eLLab platformu

1.4 Sta raditi nakon prvog pristupa

Nakon prvog pristupa platformi i unosa korisnickog imena i inicijalne lozinke dobijene putem
eposte od administratorskog tima Moodle eLLab platforme, otvori¢e Vam se prozor u kojem treba
da promenite inicijalnu lozinku (Slika 2). UpiSite staru (dobijenu) lozinku, a zatim dva puta unesite
svoju novu lozinku.

Treetutna kuznta® Novu lozinku kreirate po svom slobodnom izboru postujuci
losa ki sledeca pravila uvedena iz bezbednosnih razloga.
Nea Xznka (penao)* Minimum: . ]
8 karaktera Primer ispravno
1 veliko slovo formirane lozinke:
Seluvaj promena  Odustan
1 malo slovo
1 broj OK_pass8

1 od sledec¢ih simbola: +, _, -, .

Slika 2. Promena inicijalne lozinke

Ukoliko Vam se desi da zaboravite lozinku koju ste kreirali, na pocCetnoj stranici Moodle eLLab
platforme postoji dugme Zaboravili ste lozinku gde moZete resetovati svoju lozinku i zatim kreirati
novu.

1.5 Uloge na Moodle eLLab platformi

Uloge na Moodle eLLab platformi predstavljaju nivoe uredivackih prava, odnosno svaka uloga ima
odredena odobrenja i ogranicenja u radu (osim administratorske uloge). U nastavku su navedene
osnovne raspoloZive uloge i njihovo pojasnjenje.

Menadzer

Uloga Menadzer prakti¢no predstavlja administratorsku ulogu, ali je delovanje ograni¢eno samo
na odredeni kurs na kome je osoba koja poseduje nalog sa ovom ulogom aktivna, odnosno upisana.
Pristup i uredivanje kurseva na kojim osoba sa ulogom MenadZer nije upisana je onemogucen.


http://ellab.ftn.uns.ac.rs/
http://ellab.ftn.uns.ac.rs/
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Nastavnik

Korisnici sa ulogom Nastavnik mogu uredivati svoje kurseve, dodavati nastavne materijale,
ocenjivati uc¢enike, pregledati statistike kurseva, slati e-postu, itd.

Asistent

Korisnici sa ulogom Asistent imaju identi¢na ovlaS¢enja na kursevima i takode mogu uredivati
svoje kurseve, dodavati nastavne materijale, ocenjivati uCenike, pregledati statistike kurseva, slati
e-postuy, itd.

Student

Korisnici sa ulogom Student mogu pregledati kurseve na koje su upisani, pregledati nastavne
materijale, resavati testove znanja, koristiti alate za komunikaciju i saradnju, postavljati
dokumenta (npr. seminarske radove) itd. Ne mogu uredivati sadrzaj kursa.

Upisani gost

Korisnici sa ulogom upisani gost imaju ista ovlas¢enja kao studenti kada je u pitanju pregledanja
nastavnih materijala, ali ne mogu da rade testove, koriste alate za komunikaciju niti da postavljaju
bilo kakva dokumenta.

Preporuka: Opcija u adminsitrativnom bloku Promeni ulogu (3.3) omoguéava Vam da privremeno
promenite ulogu i da vidite koji prikaz vidi osoba sa tom ulogom. Kada ste npr. nastavnik,
dodeljena Vam je uloga istog naziva, koja podrazumeva odredeni stepen administracije, koja se
odnosi iskljuc¢ivo na Vas kurs. Tokom kreiranja kursa i kasnijih podeSavanja, kao veoma korisno
se pokazalo privremeno menjanje uloge u Student kako biste videli kako polaznicima Vaseg kursa
on zapravo izleda, bez moguénosti uredivanja. Uvek se mozete vratiti na svoju podrazumevanu
ulogu.

Inicijalne uloge na Moodle sistemu dodeljuje eLLab administratorski tim.

1.6 Pomoc¢ za otvaranje naloga, pristup i rad na platformi

Sva pitanja u vezi sa pristupom i radom na Moodle eLLab platformi za ucenje na daljinu mozete
postaviti administratorskom timu na slede¢u adresu: ellab@uns.ac.rs

U ovom uputstvu za predavace predstavljene su osnovne i najceSc¢e koris¢ene funkcije Moodle
eLLab platforme. Ukoliko imate bilo kakve specificne zahteve za svoj kurs cije koriS¢enje nije
obradeno u ovom uputstvu, molimo Vas da se javite eLLab administratorskom timu.

Takode, svaka aktivnost ili resurs koje dodajete, kao i sva preostala uredivanja u okviru kursa
imaju opciju pomocne informacije gde se moZete upoznati sa specificnostima svake nove
komponente koju dodajete u svoj kurs.

Zahvaljujuéi mnogobrojnoj i angazovanoj Moodle zajednici, reSenja za potencijalne probleme pri
radu, kao i ideje za obogacivanje svog kursa, moZete pronaci na Moodle Help Desk stranici koja
funkcioniSe po principu globalnog Moodle foruma.

2. UREDIVANJE PROFILA

2.1 Uredivanje licnog profila

Vas$ Moodle eLLab profil je ono Sto ostali korisnici platforme mogu da vide u vezi sa Vama. Postoje
brojne opcije koje mozete da unesete, a u nastavku ¢emo Vam prikazati kako da pristupite
uredivanju svog profila (Slika 3) i kako da unesete podatke koji ¢e olakSati komunikaciju i rad na
platformi (Slika 4).


https://moodle.org/mod/forum/view.php?id=50
https://moodle.org/mod/forum/view.php?id=50
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Kako biste pristupili uredivanju svog profila, potrebno je da u desnom gornjem uglu kliknete na
strelicu koja otvara padajuc¢i meni i da odaberete opciju Profil. Ovoj opciji moZete da pristupite sa
svake stranice Moodle eLLab platforme. Nakon toga, otvori¢e Vam se prozor sa informacijama o
VasSem nalogu i profilu, gde zatim u sekciji Detalji o korisniku , u desnom gornjem uglu treba da

udete na dugme Uredi profil.
[

" e N Al Detaljl o korisniku
"”“'w‘.‘* @
L Kontiohy el

Acress e-poble

Cviava
3 Ccenc

Meats
" Poruke e

Veed stanis

Marcelarys

Slika 3. Pristup opcijama za uredivanje licnog profila

Kada aktivirate uredivanje profila, opcije koje su Vam na raspolaganju podeljene su u sedam
grupa. Uredivanje profila je vrlo jednostavno, a obavezna polja oznacena su * i crvenom bojom.

Opsta podeSavanja: promena korisnickog imena i lozinke, e-mail adrese,
jezika, mesta, drzave i vremenske zone.

Slika korisnika: opcijom drag&drop (prevuci i spusti) postavljanje
profilne slike - preporuka: slika formata za licna dokumenta.

» Slika korisnika Dodatna imena: moguc¢nost unosa srednjeg i alternativnog imena.
Interesovanja: kao predavaé, u polje interesovanja trebalo bi da
unesete predmete koje drzite, nezavisno od toga da li ste za njih otvorili
kurs na Moodle eLLab platformi.

Izborni: mogu¢nost da navedete podatke za koje smatrate da su
v Izbomi relevantni i da mogu biti znacajni ostalim korisnicima. Pored ostalih
informacija, moZete navesti broj telefona, adresu, kao i podatke koji
sluze za to da vas korisnici pronadu izvan platforme (Skype, Web).
Dodatne informacije: moZete da unesete oznaku kancelarije.

Uredi profil

» Opste

» Dodatna imena

v Interesovanja

» Dodatne informacije

» CV

Slika 4. Kategorije za uredivanje licnog profila

2.2 Pregled informacija korisnickih profila

Pored moguc¢nosti da uredujete svoj kurs, Vi kao nastavnik na predmetu, mozZete da pregledate i
profile studenata koji su upisani na odredeni kurs. MoZete videti sve licne podatke koje su studenti
uneli u svoj profil, kao i izveStaje o aktivnostima, pregled prijavljivanja na sistem i pristup kursu,
listu kurseva na koji su upisani, kao i grupe kojima pripadaju.

3. DELOVI EKRANA - KORISNICKI INTERFEJS

U ovom delu bic¢e opisano radno okruzenje na Moodle eLLab platformi, odnosno znacajni delovi
ekrana - korisnicki interfejs, i bi¢e pojasnjena upotreba najcesce koriscenih delova. Fleksibilnost
Moodle-a omogu¢ava Vam da izgled ekrana prilagodite svojim potrebama, da ubacite ili izbacite
odredene delove kao i da menjate njihovu poziciju na stranici.
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3.1 Vazni delovi ekrana

Ekran na pocetnoj stranici svakog kursa podeljen je na dve osnovne logicke celine i to: centralni
deo i blokove.

Centralni deo ekrana (3.2) rezervisan je za sadrZaj kursa, odnosno materijale, aktivnosti i resurse
koje cete postaviti na svoj kurs. Sa leve i sa desne strane centralnog dela nalaze se blokovi (3.3).

3.2 Centralni deo

U centralnom delu ekrana nalazi se rezime kursa i sekcije/lekcije (Slika 5), a po podrazumevanim
podeSavanjima svaki kurs ima 15 lekcija, Ciji broj moZete smanjivati/povecavati (4.1). Centralni
deo pocinje uvodnom sekcijom - rezimeom kursa, koji bi trebalo da sadrZi sledece elemente:
osnovni tekst sa slikom koja opisuje predmet, plan rada, obavesStenja i napomene o nacinu
polaganja ispita. Uredivanje radnog dela kursa (postavljanje materijala, aktivnosti i resursa)
detaljno je objasSnjeno u delu 4 - Struktura predmeta - kursa.

Kako biste bili u moguénosti da unosite izmene u svoj kurs, uredujete rezime, lekcije, da dodajete
aktivnosti i resurse, neophodno je ukljuciti uredivanje (5, 5.1, 5.2, 5.3)

Preporuka: rezime kursa ne treba bude previSe opSiran (5 do 10 recenica + slika) jer se ulaskom
u svaku lekciju iznad radnog dela lekcije pojavljuje i rezime. Potrebno je izbe¢i puno listanja
sadrZaja i organizovati sadrzaj tako da se olaks$a navigacija, kako sebi tako i polaznicima kursa u
cilju postizanja Sto lakseg snalaienja u onlajn okruZenju.

Pagravim !

Funcikin Warnollig - Priroda strateskog menadimenta
e .
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Pagaene 3

Eksterna analiza stanja

Slika 5. Primer izgleda rezimea i lekcija kursa kao centralnih delova ekrana

3.3 Blokovi i uredivanje blokova

Delovi ekrana koji se nalaze sa leve i desne strane centralnog dela u Moodle terminologiji nazivaju
se blokovi. Blokovi sluze za lak$u navigaciju kroz kurs i pruzaju dodatne informacije korisnicima.
U nastavku su prikazani osnovni i najcesce koriséeni opcioni blokovi.

Navigacioni blok (Slika 6a)

Navigacioni blok se po podrazumevanim podeSavanjima nalazi u levom gornjem uglu. Pored
kontrolnog panela i stranica sajta, mozete videti informacije o teku¢em kursu, plan rada,
obavestenja, lekcije, moZete pristupiti spisku korisnika, videti grupne i pojedinac¢ne zadatke, itd.
Blok Administracija (Slika 6b)

Blok Administracija je takode deo podrazumevanih pode$avanja, a pored mnogobrojnih opcija,
omogucava uredivanje i menjanje sadrzaja kursa, uredivanje banke pitanja, pravljenje rezervne
kopije (backup) kursa, itd. Takode, mogu se videti opcije vezane za korisnike kursa, grupe kojima
pripadaju, ovlas¢enja za izmene na kursu, dnevnik ocena studenata kao i izvestaji o njihovim
aktivnostima unutar kursa.
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Slika 6. Izgled blokova koji su deo podrazumevanih podesavanja
Blok Aktivnosti (Slika 6c¢)

U bloku Aktivnosti moZete videti i uredivati sve ono Ste se u terminologiji u¢enja na daljinu smatra
aktivnoscu, a vezano je za odredeni kurs. NajCeSc¢e koriScene aktivnosti koje Moodle platforma
omogucava su Forumi, Izbori, Lekcije, Prisustva, Recnici, Resursi, Testovi i Zadaci. Aktivnosti
podrazumevaju dinamicki deo kursa, gde se oCekuje interakcija sa studentima, a ovaj blok Vam
olak$ava pregled ili uvid u tok rada i aktivnosti studenata po svakoj pojedinacnoj aktivnosti koju
ste ubacili kao sastavni deo svog kursa.

Blok Kalendar (Slika 6d)

Blok Kalendar obezbeduje funkcionalni pregled po datumima, sa vizuelno i bojama jasno
oznacenim vrstama aktivnosti. Sluzi kao podsetnik Vama i studentima. Sadrzi obelezene datume
koji sadrze neki dogadaj vezan za kurs. Dogadaji se dodaju u kalendar u zavisnosti od kursa, za
odredenu grupu. U slucaju kad postoje datumi zavrSavanja nekog foruma, predaje zadatka, testa,
kviza ili sli¢cno, oni se automatski dodaju u kalendar. Moguce je pregledati buduca i predhodna
deSavanja, koriste(i se strelicama levo i desno. Trenutni datum je oznacen plavom bojom, dok su
datumi koji su vezani za neki dogadaj obojeni razli¢itim bojama za taj datum (prikaz u legendi).

Blok poruke je opcioni blok koji sluZzi za dvosmernu razmenu poruka izmedu nastavnika i
studenata na kursu. U bloku poruke je vrlo jednostavno odabrati jednog ili vise (grupa) korisnika
i poslati im poruku. Svrha ovog bloka je oboga¢ivanje komunikacije i zadrzavanje iste u okviru
platforme bez potrebe da se za jednostavnu komunikaciju koriste eksterni alati.

Blok najnovije vesti je opcioni blok koji prikazuje ukratko poslednje objavljene vesti u okviru
kursa, podatak ko je postavio vest, naslov, kao i datum i vreme kada je vest postavljena. Klikom na
vesti otvara se celokupan tekst, a dugme Starije teme otvara spisak ranije objavljivanih vesti. Kada
Vi kao nastavnik postavite vest, imate mogu¢nost da aktivirate i opciju da ta vest bude poslata kao
e-posta svim korisnicima koje ste oznacili.

Blok Onlajn korisnici je opcioni blok koji prikazuje trenutno aktivne ucesnike na kursu (5min).

Blok predstojeci dogadaji je opcioni blok gde moZzete videti dogadaje koji slede sa datumima
kada ¢e je planirana njihova realizacija. Takode, mogu¢ je pristup kalendaru i definisanje novih
dogadaja koji ¢e biti evidentirani u okviru ovog bloka. Koliko ¢e dogadaja biti prikazano na spisku
i koji period ¢e biti prikazan, zavisi od toga kako je definiSete. Dodavanje dogadaja izvodi se
jednostavnim klikom na dugme Novi dogadaj gde Cete uneti potrebne informacije o dogadaju koji
kreirate (vrsta/tip dogadaja, naziv, datum, vreme trajanja). Forma koja se popunjava ovom
prilikom veoma je sli¢na formi kratkog opisa prilikom formiranja kursa.
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Blok nedavni dogadaji prikazuje i daje linkove ka nedavnim zavrSenim dogadajima. Broj i duZina
perioda zavise od toga kako su definisane karakteristike kursa. Posebno je uvek istaknuta
poslednja aktivnost koja se desila na kursu za koju postoji link ka potpunom detaljnom izvestaju.

Blok Brza posta (Quickmail) je izuzetno Koristan opcioni blok. Sluzi za brzo i jednostavno
komuniciranje sa studentima putem e-poste. Slanje e-poSte putem ovog bloka omoguceno je
nastavnicima, asistentima i administratorima, dok studenti samo mogu da primaju e-poStu.

a) b) c) d)
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Slika 7. Osnovna podesavanja bloka Brza posta

Osnovne opcije koje su Vam na raspolaganju (Slika 7a) su da sastavite novu poruku, pogledate
poruke koje ste stavili u nacrt, odnosno nedovrsene ili neposlate poruke, da pogledate istoriju
poruka koje ste slali i dodatna podesavanja. Sva osnovna podeSavanja gotovo su identi¢na kao i
podesavanja pri korisé¢enju standardnih webmail servisa (gmail, yahoo, hotmail).

Izbor primalaca poste je vrlo jednostavan. Nakon Sto odaberete opciju slanja nove poruke, u
mogucénosti ste da ucesnike na kursu, odnosno primaoce poruke, filtrirate na osnovu uloge na
kursu (Slika 7b).

Nakon Sto ste selektovali primaoce poruke, potrebno je da ih iz desne kolone, gde su navedeni svi
ucesnici na kursu, klikom na dugme dodaj (Slika 7c) prebacite u levu kolonu namenjenu za
primaoce poruke. Na raspolaganju je i opcija dodavanja/uklanjanja svih u¢esnika na kursu.
Odredivanje primalaca poruke, odnosno e-poste, moguce je i po grupama studenata (Slika 7d) koje
se otvaraju i kreiraju za svaki kurs pojedinac¢no (npr. mozete formirati grupe studenata za
zajednicke zadatke).

Blok Brza posta omogucava i slanje priloga (attachment) kao i dodavanje eksterne adrese eposte
(koja se ne nalazi na listi u¢esnika na kursu).
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Slika 8. Dodatna podesavanja bloka Brza posta

4. STRUKTURA PREDMETA - KURSA

4.1 Broj lekcija

Predefinisani broj lekcija na kursu koji ¢e Vam otvoriti eLLab administratorski tim je 15. Ovaj broj
lekcija odgovara broju radnih sedmica u semestru. Ukoliko Vam ne odgovara broj od 15 lekcija,
pri otvaranju kursa moZete odabrati Zeljeni broj koji odgovara konceptu rada na Vasem kursu.
Takode, broj lekcija moZete sami smanjivati i povecavati kada se za tim pojavi potreba
jednostavnim klikom na +ili - u desnom donjem uglu na ispod poslednje lekcije kursa (Slika 9). U
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mogucnosti ste da ogranicite pristup svakoj sledecoj lekciji postavljanjem odredenih uslova koje

student treba da ispuni pre nego Sto prede na sadrzaj naredne lekcije.
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Slika 9. Poveéavanje / smanjivanje broja lekcija na kursu

4.2 Rezime i naslov lekcije

Rezime kursa predstavlja kratak opis polja koje odredeni predmet obuhvata, a pojavljuje se iznad
svake lekcije u okviru kursa (3.2). Kao $to kurs ima svoj rezime, tako Vam je i u okviru svake
pojedinacne lekcije ponudena opcija da rezimeom lekcije date kratke informacije o tome Sta
studenti treba da obrade u odredenoj lekciji (Slika 10).

Pri uredivanju lekcije, predefinisana (default) podesSavanja naslov lekcije predstavljaju kao
vremenski okvir u kojem data lekcija treba da bude obradena. Ukoliko Zelite da postavite svoj
naslov lekcije, potrebno je da iskljucite predefinisana podesavanja naslova i da unesete Zeljeni

naslov (Slika 10).
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Slika 10. Uredivanje rezimea i naslova lekcije



11 | Moodle eLLab - Priru¢nik za predavace =

4.3 Sakrivanje lekcije

U okviru kursa na Moodle eLLab platformi, mozete sakriti odredenu lekciju/sekciju (u Moodle
terminologiji - sedmicu) kako je studenti ne bi videli. Razlozi za ovo mogu biti razni, vezani za
dinamiku nastave koju ste isplanirali ili, recimo, ako je odredena sekcija nedovrSena, ako na njoj
Zelite neSto da menjate, itd. Sakrivanje lekcije se vrsi na klikom na simbol oka (Slika 11). Kada to
uradite, pored sekcije koju ste sakrili videéete simbol koji oznacava da je odredeni deo lekcije ili
celokupna lekcija sakrivena, odnosno nevidljiv polaznicima kursa. Kada sakrivate lekciju, moZete
podesiti da studenti vide da ona postoji ali da ne mogu da joj pristupe ili da je ucinite potpuno
nevidljivom. Sakrivene lekcije su Vama uvek dostupne i prepoznaju se po tome Sto su zasivljene.

+ Poglavlje 1 b M
# Uredi sedmicu
Priroda strateSkog menadzmenta > Sakri sedmicu

Tokom prve nedelje bice obradeno Poglavije 1 koje predstavija pregled strateskog menadZmenta. U ovo % Obrisi sedmicu
susresti sa praktiénim i integrativnim modelom procesa strateskog menadZmenta. Takode, u ovom delu ¢ennmpreusmavenem’
osnovne aktivnosti i pojmovi strateSkog menadZmenta
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Slika 11. Sakrivanje/prikazivanje lekcije

4.4 Aktivnosti i resursi kao osnove svakog e-kursa

Opcije koje su Vam na raspolaganju pri kreiranju i uredivanju kursa na Moodle eLLab platformi
osmisljene su na nacin da Vam omoguce da organizujete rad na vrlo sli¢an nacin kao Sto biste to
uradili u ucionici, na konvencionalnoj nastavi. Osnovna podela sadrzaja svakog kursa i lekcija u
okviru kursa, pored rezimea, odnosi se na dve logicke celine i to: aktivnosti i resurse. Aktivnosti
podrazumevaju dinamicki deo kursa, odnosno deo gde se ocekuje interakcija sa studentima.
Resursi su static¢ki deo kursa i predstavljaju radne materijale koje studenti treba da nauce.

Moodle eLLab platforma ima mogu¢nost primene razlic¢itih vrsta aktivnosti koje nastavnici mogu
da koriste u svojim lekcijama u cilju prikazivanja sadrZaja studentima, gde se od studenata trazi
neki vid aktivnosti i interakcije (npr. komunikacija, diskusija, odgovaranje na kratka pitanja,
reSavanje testa i/ili zadataka, predaja semiranrskog rada, izbor, itd.). Aktivnosti imaju opciju da
budu ocenjene i prikazuju se kao stavke u dnevniku ocena. Svaka aktivnost moZze se da se zasebno
ureduje spram potreba kursa i lekcije.

Takode, Moodle platforma pruza Sirok spektar resursa koje nastavnici mogu da Koriste u svojim
lekcijama u cilju prikazivanja statickog sadrzaja na kom student nemaju ni jednu drugu aktivnost
osim ¢itanja i/ili preuzimanja. Primer: dokument ili web stranica su resursi, kao i video.

Detaljno pojasnjenje o tome kako da dodate i uredite aktivnosti i resurse dato je u delu 5.

4.5 Diskusioni forum

u okviru kursa ili lekcije. Razmena znanja i informacija koje se odvija uz pomo¢ diskusionog

foruma je dvosmerna, a u njoj ucestvuju kako nastavnici, tako i studenti, kao eventualno eksterni
konsultanti, Kkriticari i sl. Komunikacija u diskusionom forumu je asinhrona, odvija se sa
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odredenom vremenskom distancom. To prakticno znaci da svi ucesnici jednog diskusionog
foruma ne moraju istovremeno da budu angazovani u nekoj diskusiji, nego mogu da odaberu
vreme koje im najviSe odgovara za aktivno uceSce u nastavnim aktivnostima. Tehnologija
diskusionog foruma podstice aktivan rad studenata i ¢ini osnovu savremene onlajn nastave. Osim
podsticanja aktivnog uceS¢a studenta u nastavi, diskusioni forumi znatno unapreduju
komunikaciju nastavnika i studenata.

Nastavnici su u mogu¢nosti da studentima objavljuju razli¢ita obavestenja, npr. u vezi sa gradivom,
vezbama, ispitima, rezultatima itd. Studenti takode mogu da postavljaju razlicita pitanja i otvaraju
odredene teme za diskusiju. Odgovori koje nastavnik napiSe, Cesto su od interesa i za ostale
studente, pa je posebno korisno $to se oni prosleduju svim studentima, ali i arhiviraju u forumima
radi kasnijeg pregleda.

Postoji nekoliko tipova foruma koji se mogu izabrati, kao Sto su standardni forumi gde svako moze
da zapoc¢ne novu diskusiju u bilo kom trenutku; forum gde svaki student moze da pokrene samo
jednu diskusiju, ili forum 'Pitanje i odgovor' gde studenti moraju prvo da postave svoj odgovor pre
nego Sto bude u mogu¢nosti da vide odgovore drugih studenata. Predava¢ moZe da dozvoli
studentima da uz svoje poruke dostavljaju datoteke u prilogu. PriloZene datoteke se prikazuju
unutar same poruke.

Forumi mogu da se koriste na vrlo razli¢ite nacine, kao npr:

* drustveni prostor za medusobno upoznavanje i druzenje studenata,

* za objavljivanje vaznih obavestenja na kursu (koriste¢i forum 'Vesti' na koji su, standardno,
svi studenti prijavljeni),

» zadiskutovanje o sadrzaju odnosno temama koje se obraduju u okviru kursa,

» zanastavak diskusije u onlajn okruZenju, o temama koje su prethodno zapocete u ucionici,

» za diskusije namenjene samo predavacima (upotrebom opcije za sakrivanje foruma),

* kao centar za pomo¢, gde studenti mogu da dobiju pomoc¢ i savet od strane nastavnika ili dugih
studenata.

4.6 Organizovanje blokova, lekcija, resursa i aktivnosti unutar lekcija

Blokovi, lekcije, kao i resursi i aktivnosti unutar svake lekcije, mogu se pomerati i pozicionirati
drugacije nego Sto je predvideno po podrazumevanim podeSavanjima. Pomeranje se vrsi klikom
na simbol krsta sa strelicama pomoc¢u kojeg pomeramo blok na levu ili desnu stranu ekrana.

Takode, moguce je i minimizirati, tj. prikriti blokove (takozvano prebacivanje u dok) kako bi se
dobilo vise mesta za centralni deo ekrana (3.2). To se vrsi klikom na simbol O u levom gornjem
uglu svakog bloka, a vra¢anje na standardni izgled se vrsi klikom na simbol 0.

Moguce je menjanje redosleda lekcija prostim prevlacenjem na Zeljeno mesto kao i aktivnosti i
resursa unutar lekcija.

5. UREDIVAN]JE LEKCIJA, AKTIVNOSTI I RESURSA

Kako biste bili u moguénosti da uredujete svoj kurs, rezime, lekcije, da dodajete aktivnosti i
resurse, neophodno je ukljuciti uredivanje (Slika 12). Bez ukljuivanja uredivanja niste u
moguc¢nosti da bilo $ta menjate na kursu, a opcija je dostupna samo za nastavnike i asistente. Kako
bi rad na platformi bio pojednostavljen, po podrazumevanim podeSavanjima nakon pristupa
kursu uredivanje je iskljuceno. Ukljuc¢ivanjem uredivanja aktiviraju se brojne opcije koje Vam
omogucavaju da izgled i sadrZaj kursa prilagodite potrebama svog predmeta. Nakon uredivanja
kursa, preporuka je da svoju ulogu promenite u ulogu studenta, kako biste videli svoj kurs iz ugla
studenta (1.5).
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Slika 12. Ukljucivanje uredivanja

5.1 Dodavanje aktivnosti i resursa

Kao $to je navedeno u delu 4.4 aktivnosti i resursi su osnove svakog e-kursa, gde aktivnosti
podrazumevaju dinamicke, a resursi staticke komponente. Nakon Sto ukljucite uredivanje (5),

opcija za dodavanje (5.2) aktivnosti i resursa se aktivira (Slika 13).

+ ﬁ Plan rada
& lﬁ::ﬂ Obavestenja
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Slika 13. Ukljucivanje opcije za dodavanje aktivnosti i resursa
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Slika 14. RaspoloZive aktivnosti i resursi

Kada odaberete opciju dodavanja aktivnosti i resursa, otvori¢e Vam se tabela sa raspolozivim
aktivnostima i resursima (Slika 14). Oznacavanjem bilo kojeg od ponudenih, sa desne strane ¢e
Vam se pojaviti objasnjenje datog modula. U nastavku su dati kratki opisi najéesée koris¢enih
aktivnosti ili resursa.

Aktivnosti

Forum

Modul forum (4.5) omogucava ucesnicima da vode asinhrone diskusije tj, da diskutuju na razlicite
teme u duzem vremenskom periodu. Postoji nekoliko tipova foruma koji se mogu izabrati, kao Sto
su standardni forumu gde svako moZze da zapoc¢ne novu diskusiju u bilo kom trenutku; forum gde
svaki student moze da pokrene samo jednu diskusiju, ili forum 'Pitanje i odgovor' gde studenti
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moraju prvo da postave svoj odgovor pre nego Sto bude u moguénosti da vide odgovore drugih
studenata. Predava¢ moZe da dozvoli studentima da uz svoje poruke dostavljaju datoteke u
prilogu. PriloZene datoteke se prikazuju unutar same poruke.

Izbor

Modul aktivnosti izbor omoguéava predavacu da postavi pitanje i ponudi studentima izbor izmedu
viSe moguéih odgovora. Rezultati izbora mogu biti objavljeni nakon Sto studenti daju svoje
odgovore ili nakon odredenog datuma, a mogu ostati i neobjavljeni. Takode, rezultati mogu
objavljeni sa imenima studenata ili anonimno.

[zbor moZe da se koristi: kao brza anketa kako bi se podstaklo razmisljanje o nekoj temi, za brzo
testiranje studenata da bi se videlo koliko su dobro razumeli odredeno gradivo ili da bi se
studentima olakSalo donoSenje odluka, npr. omogucava glasanje studenata o daljem toku kursa,
izboru tema za seminarski rad, itd.

Lekcija

Modul lekcija omogucava nastavniku da prezentuje sadrzaj i/ili prakticne aktivnosti na
interesantan i fleksibilan nacin. Nastavnik moZe da koristi lekciju kako bi kreirao linearni niz
stranica sa sadrzajem ili instrukcije koje nude razlicite putanje ili opcije za studenta. U oba slucaja
nastavnici mogu da poveéaju angazman studenata i da obezbede razumevanje gradiva, tako Sto ¢e
na kraju stranice dodati razlicite tipove pitanja, ukljucujuci viSestruki izbor, sparivanje, kratak
odgovor, itd. Zavisno od izabranog odgovora, kao i od toga kako je nastavnik organizovao lekciju,
studenti mogu da napreduju na sledecu stranicu, budu vraéeni na prethodnu ili preusmereni na
neku drugu stranicu lekcije. Lekcije mogu da se ocenjuju, a ocene upisuju u knjigu ocena.

Lekcija moZe da se koristi: za samostalno uc¢enje novih sadrzaja, za scenarija ili simulacije/vezbe
donosenje odluka, za ispravku naucenog gradiva, sa razli¢itim setovima pitanja u zavisnosti od
odgovora datih na pocetna pitanja.

Pric¢aonica
Pri¢aonica omogucava ucesnicima da vode sinhrone tekstualne diskusije u realnom vremenu.

Pri¢aonica moze biti jednokratna aktivnost ili se moZe ponavljati u isto vreme svakoga dana ili
svake nedelje. Sesije u priCaonici se ¢uvaju i mogu biti dostupne svakome da ih pogleda, ili
ogranicene na one korisnike koji imaju moguénost da vide zapise sesija.

Pricanica je narocito korisna za rad u grupi, kada ¢lanovi grupe nemaju prilike da se sretnu uzivo,
kao na primer: regularni susreti studenata koji u¢estvuju na onlajn kursu, kako bi im se omogucéili
da svoja svoja iskustva podele sa drugima koji su ucesnici istog kursa ali Zive u razli¢itim mestima,
studenti koji su iz bilo kog razloga spreceni da prisustvuju konvencionalnoj nastavi, pricaonica
omogucava da razgovaraju sa svojim nastavnicima i na taj nacin ne zaostaju sa gradivom, sesija
pitanja i odgovora sa pozvanim predavacem Kkoji Zivi u drugom mestu, kao pomo¢ studentima da
se pripreme za test gde nastavnik ili drugi studenti mogu da postavljaju primere pitanja slicnih
onim koji ¢e studenti imati na testu.

Recénik

Recnik omoguéava ucesnicima da kreiraju i odrzavaju liste pojmova i njihovih definicija, ili da
sakupljaju i oragnizuju resurse i informacije. Nastavnik moZze da dozvoli da se uz pojmove u
reCniku dodaju datoteke kao prilog. PriloZene datoteke se prikazuju unutar definicije pojma.
Pojmovi u recniku mogu da se pretrazuju ili pregledaju po azbu¢nom (abecednom) redosledu ili
po kategorijama, datumu ili autoru. Uneti pojmovi mogu biti automatski odobreni za objavljivanje,

ili ih nastavnik mora odobriti pre nego $to postanu svima vidljivi. Ako je filter za automatsko
linkovanje re¢nika omoguéen, pojmovi ¢e automatski biti povezani gdegod da se unutar kursa
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pojavljuju reci i/ili fraze iz pojma (ili klju¢nih reci kojima se pojam dodatno definiSe). Nastavnik
moze da dozvoli komentarisanje pojmova, kao i njihovo ocenjivanje kako od strane nastavika ili
asistenta, tako i od strane studenata (vrSnjacka evaluacija). Ocene mogu da se sabiraju kako bi se
formirala finalna ocena koja se beleZi u knjigu ocena.

Recnici mogu da se koriste na razli¢it nacine, kao na primer: kolaborativno kreirana banka
klju¢nih termina, prostor za upoznavanje gde novi studenti dodaju svoja imena i licne podatke,
'korisni saveti' - katalog primera najbolje prakse o prakti¢nim temama, prostor za deljenje
korisnih video klipova, slika ili audio datoteka, katalog ¢injenica koje treba zapamtiti.

Zadatak

Modul zadatak pruza moguénost nastavniku da polaznicima zadaje zadatke, prikuplja njihove
radove, ocenjuje ih, kao i da im Salje povratne informacije. Prilikom pregledanja zadataka,
nastavnici mogu da ostavljaju komentare, povratne informacije i postavljaju datoteke, kao Sto su
pregledani i obeleZeni studentski radovi sa komentarima, zasebni dokumenati sa komentarima ili
povratne informacije. Zadaci se ocenjuje brojcanom, ili namenski prilagodenom, skalom za
ocenjivanje. Zavrsne ocene se zapisuju u knjigu ocena.

Zadatak moZe da se koristi tako Sto ¢e studenti, kao svoj rad, mogu da predaju razlicite digitalne
sadrZaje (datoteke), kao Sto su tekstualni dokumenti, proracunske tabele, slike, prezentacije ili
audio i video Kklipovi. Alternativno, ili kao dodatak prethodnom, zadatak moze da trazi od
studenata da tekst unesu direktno u tekst editor. Zadatak, takode, moze da se koristi kao podsetnik
studentima za ,stvarni“ zadatak koji moraju da urade oflajn, van sajta, a da se pri tome od njih ne
zahteva slanje bilo kakvog digitalnog sadrzaja. Studenti mogu da predaju rad individualno ili kao
Clanovi grupe. Modul zadatak se najceSce koristi za predaju i ocenjivanje seminarskih radova.
Detaljnije o zadacima procitajte u delu 6.

Test

Modul test omoguéava nastavnicima da dizajniraju testove koji se sastoje od razlicitih tipova
pitanja, ukljucujuci visestruki izbor, sparivanje, kratak odgovor, da-ne pitanja, numericka pitanja
itd. Nastavnik moze da dozvoli da se test reSava viSe puta, sa izmeSanim redosledom pitanja ili
nasumicno izabranim pitanjima iz banke, prilikom svakog pokusaja. Takode, moguce je podesiti
vremensko ograniCenje za reSavanje testa. Svaki pokus$aj se automatski ocenjuje, sa izuzetkom
esejskog tipa pitanja, a ocena se belezi u knjigu ocena. Nastavnik moze da izabere da li ¢e i kada
studentima biti prikazni saveti, povratne informacije i tacni odgovori.

Testovi mogu da se koriste: kao zavrsni ispiti, kao mini testovi nakon $to studenti imaju zadatak
da procitaju odredeni tekst, ili na kraju neke teme (oblasti), kao priprema za zavrsni ispit, koristeci
pitanja sa prethodnih ispita, za pruzanje neposrednih povratnih informacija o postignu¢ima, za
samostalnu procenu znanja, itd. Detaljnije o testovima procitajte u delu 7.

Resursi

Datoteka

Modul datoteka omoguéava nastavnicima da kao resurse kursa postavljaju razliite tipove
datoteka. Tamo gde je to moguée, datoteka ¢e biti prikazana unutar interfejsa kursa, na istoj ili
novoj stranici/prozoru (zavisi i od vrste internet pregledaca koji student koristi), a takode, u
podeSavanjima datoteke moZe se definisati obavezno preuzimanje i otvaranje sa lokalnog diska.
Datoteka moZe biti bilo koja vrsta digitalnog sadrzaja, a treba voditi raCuna o tome da studenti
imaju odgovarajudi softver na svojim racunarima kako bi otvorili datoteku.

Datoteka mozZe da se koristi: da bi se studentima dostavile prezentacije sa €asa ili drugi materijal

koji treba da nauce u word, pdf, excel formatu, da bi se lakSe prosledila pravila polaganja ispita,
predaje seminarskog rada, itd.
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Direktorijum

Modul direktorijum (fascikla) omogucava predavacima da prikazu brojne, medusobno logicki
povezane datoteke unutar jednog direktorijuma. Na taj nacin, smanjuje se potreba za
skrolovanjem naslovne stranice kursa, ili lekcije, tj., da se ona zatrpava brojnim datotekama.

Direktorijum moze da se koristi: za skup datoteka o nekoj temi, npr. skup ispitnih radova sa
prethodnih ispita, u pdf formatu, ili kolekcija slika koje studenti mogu da koriste u svojim
projektima, da bi se predavac¢ima obezbedio zajednicki prostor za deljenje datoteka (u ovom
slucaju vodite racuna da direktorijum bude sakriven od studenata, tj. mogu da ga vide samo
nastavnici i asistenti.

Knjiga

Modul knjiga omogucava nastavniku da kreira resurs (obrazovni materijal) sa ve¢im brojem
stranica, u formatu slicnom knjizi, sa poglavljima i potpoglavljima. Knjige mogu da sadrZe
multimedijalne datoteke, kao i tekst, a korisne su za prikaz duzih odlomaka obrazovnih materijala,
koji se mogu podeliti na viSe odeljaka.

Knjiga moZe da se koristi: da bi se prikazao obrazovni sadrZaj za pojedinacne predmete, kao
prirucnik (vodic) za studente ili kao reprezentativni portfolio studentskog rada.

Natpis

Modul natpis omogucava umetanje teksta i multimedijalnih sadrZaja na naslovnu stranicu kursa,
ili kao podnaslov u okviru lekcije izmedu linkova ka drugim aktivnostima i resursima. Natpisi su
veoma fleksibilni i ako se paZljivo koriste mogu da pomognu da se unapredi izgled naslovne
stranice kursa i lekcije radi lakSeg snalaZenja studenata (9).

Natpisi mogu da se koriste: da bi se razdvojio dugacak spisak aktivnosti pomoc¢u podnaslova ili
slike, da bi se prikazale umetnute zvucne datoteke i video klipovi, direktno na naslovnoj stranici
kursa ili da bi se dodao kratak opis dela lekcije na kursu.

Stranica

Modul stranica omogucéava predavacu da kreira stranicu uz pomo¢ editora teksta. Stranica moZze
da prikaze tekst, slike, audio i video datoteke, Web linkove, kao i umetni kéd (npr.Google mape).
Prednost upotrebe modula stranica u odnosu na modul datoteka je, izmedu ostalog, u tome Sto je
ovaj resurs dostupniji (npr. korisnicima mobilnih uredaja) i 1aksi je za azuriranje.

Stranica se moZe koristiti: za prikazivanje detaljnijih informacija o kursu ili nastavnog plana
predmeta, za umetanje nekoliko video ili audio datoteka zajedno sa propratnim tekstualnim
objasnjenjem, za dodatne neobavezne materijale, itd.

URL adresa

Modul URL adresa omogucava nastavnicima da kao resurs kursa postave web link. Sve $to je na
internetu slobodno dostupno, kao $to su dokumenti ili slike, moZe da se poveZze i iskoristi u okviru
kursa pomoc¢u ovog modula; URL ne mora da bude adresa naslovne stranice nekog sajta, ve¢ to
moZe biti i adresa odredene veb stranice, koju treba prekopirati u odgovarajuce polje. Osim toga,
predavac moZe da upotrebi birac¢ datoteka i izabere link iz postojecih repozitorijuma, kao Sto su
Flickr, YouTube ili Wikimedia (zavisno od toga koje od repozitorijuma je administrator omogucio
za koriscenje na sajtu).

Postoji veliki broj opcija za prikazivanje URL adrese, kao $to su umetanje sadrzaja drugog sajta u
sam kurs ili otvaranje u novom prozoru. Takode, mogu da se koriste i napredne opcije za
prosledivanje informacija URL adresi (npr. imena studenta), ukoliko je tako neSto potrebno.
Imajte u vidu da se URL adrese mogu dodati i u bilo koji drugi tip resursa ili aktivnosti pomoéu
editora teksta.
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5.2 Uredivanje aktivnosti i resursa

Dodavanje aktivnosti/resursa se vrsi u 5 koraka:

1. Izaberite lekciju u koju Zelite da ubacite aktivnost/resurs i kliknite na Dodaj aktivnost ili resurs,
2. lzaberite odredenu aktivnost ili resurs iz menija, obeleZite ga i kliknite na Dodaj,

3. Dodavanjem aktivnosti ili resursa sa liste platforma vas automatski prebacuje u
konfiguracioni prozor izabrane aktivnosti/resursa gde je potrebno da izvrSite podesavanja
vezana za istu (ubacivanje materijala - teksta, slika, video klipova, podesavanja ogranicenja i
posebna podesSavanja koja su specificna za svaku aktivnost/resurs), 4. Izaberite podesavanje
o vidljivosti aktivnosti/resursa prema studentima,

5. Kada je sve podeseno prema vasim zahtevima Kkliknite Sac¢uvaj i prikaZi.

Uredivanje podeSavanja aktivnosti/resursa uslovljeno je izborom koji nacinite, a grupe
podeSavanja koje treba da uredite odnose se na opsta podeSavanja (ime i opis), izgled (nacin
prikazivanja), ogranicenje pristupa (ispunjenjem odredenog uslova, pripadanja odredenoj grupi),
dostupnost (vremenski interval), itd.

6. AKTIVNOST ZADATAK

Moodle eLLab onlajn platforma za ucenje na daljinu sadrzi brojne funkcije koje omogucavaju
interakciju sa studentima, kao i ocenjivanje njihovog rada. Preciznije receno, ve¢ina aktivnosti se
moZe konfigurisati tako da podrZe potpun uvid u znanje i angazovanje studenata na odredenom
predmetu.

U okviru platforme postoji viSe razlicitih nacina za postavljanje zadataka. Vi sami odabirate vrstu
zadatka i nacin na koji ¢ete da ga vrednujete. Aktivnost Zadatak omoguc¢ava nastavnicima da
prikupe radove od studenata, da ih pregledaju i da daju povratne informacije, ukljucuju¢i broj
bodova i ocenu. Radovi koje studenti prilazu vidljivi su samo nastavniku. Studenti mogu da
predaju bilo koji digitalni sadrzaj (datoteke, npr., word dokumente, excel tabele, slike, audio i
video snimke, itd). Alternativno, nastavnici mogu da postave zadatak koji podrazumeva direktan
unos u za to predvideno tekstualno polje. Aktivnost Zadatak se najcesc¢e koristi za predaju i ocenu
seminarskih radova studenata.

6.1 Prednosti upotrebe aktivnosti zadatak
Postoje mnogobrojne prednosti koris¢enja aktivnosti Zadatak, a neke od najvaznijih su:

» vremenski okvir za otpremanje (predaju) zadataka je mogude ograniciti, odnosno odrediti
period tokom kojeg je mogude predati zadatak;

» definisani rokovi za predaju zadataka sprecavaju kasnjenja pri predaji zadataka (nakon isteka
roka za predaju zadatka, nije mogude izvrsSiti otpremanje);

* u odredenim sluCajevima dozvoljeno je i snimanje zakasnelih zadataka, ali je pri tome
nastavnik precizno obavesten o vremenu kasnjenja;

» razli¢iti zadaci mogu biti dati razli¢itim grupama;

* studenti mogu predati rad sa bilo kod mesta;

* moguénost brzog ocenjivanja;

* oceneibodovi se automatski unose u dnevnik ocena.

6.2 Tipovi zadataka

Postoje dve vrste zadataka. Prva i najceS¢e koriS¢ena vrsta zadatka je postavljanje pojedinacne
datoteke, gde Student moZe da postavi (upload) jednu datoteku, kao $to je npr. Word dokument,
tabela ili bilo Sta digitalno. ViSestruki dokumenti mogu biti zipovani i zatim poslati. Nakon Sto
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studenti postave svoje dokumente na ovaj nacin, nastavnik je u moguénosti da otvori dokument,
a zatim da, upotrebom odgovarajudeg Moodle alata, dodeli ocenu i da povratne
informacijekomentare na dokument.

Druga vrsta podrazumeva da se od studenta traZi da sastavi i uredi tekst koriste¢i standardne
tekst-editor alate. Onlajn tekst zadatak moZe biti podeSen tako da studentima omogucava pregled
i menjanje sadrZaja ili tako da student ima samo jednu priliku da unese svoj odgovor. Predavaci
mogu da predate odgovore ocene i daju komentare onlajn bez prethodne potrebe da ih preuzmu
(download).

Moodle omogucéava da se odrede brojni atributi o datotekama koje studenti treba da predaju, u
zavisnosti od vrste datoteke (tekst, slika, video...) Maksimalna predefinisana veli¢ina datoteke
koja se moZe postaviti je 10MB, a ukoliko je za Va$ predmet potrebno viSe, obratite se Moodle
eLLab administratorskom timu.

6.3 Dodavanje i podeSavanje aktivnosti Zadatak

Kako biste dodali aktivnost Zadatak u svoj kurs, prvo je potrebno da ukljucite uredivanje (5).
Nakon toga, u okviru rezimea ili odgovarajuce lekcije kliknite na Dodaj aktivnost ili resurs (5.1), a
zatim ¢e Vam se otvoriti prozor gde treba da odaberete aktivnost Zadatak i da kliknete Dodaj. Po
dodavanju Zadatka potrebno je izvrsiti njegovo podeSavanje. Prozor za podeSavanje Zadatka
automatski se otvara nakon dodavanja. Opcije za podeSavanje Zadatka podeli¢emo u dve logicke
celine i to: osnovna (Slika 15) i dodatna podesSavanja (Slika 16).
- Opsta podesavanja
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Ograni¢en)e broja redd

Maksimatan broj postavijenih
datotes

Maksimaina veliding precatog rada

= Vrste povratnih informacija

Vrate pevratnih infarmacija o DOwand Aomeers: ¢ CAoiehe 53 DOV VO §aM3

Umainut komentar

Slika 15. Opsta podesavanja aktivnosti Zadatak

Pri uredivanju osnovnih podesSavanja Zadataka, potrebno je da unesete sledede informacije:
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Opsta podesavanja — u ovom delu podeSavanja, potrebno je da unesete naziv i opis zadatka.
Prikazivanje opisa na stranici kursa je moguce, ali nije obavezno. Dostupnost - pri podesavanjima
dostupnosti, odredujete pocetni i krajnji rok za predaju rada, sa mogu¢no$S¢u dodavanja
produZenja vremena za predaju rada (definitivni rok), a moZe se definisati manji broj bodova za
predaju rada nakon krajnjeg roka, a pre isteka definitivnog roka. Vrsta predatog rada - pri
odredivanju vrste rada koju Zelite da postavite, automatski je generisan izbor, te se odlucujete za
jednu od dve moguce vrste. NajceSce se koristi opcija za predaju datoteke u sluc¢ajevima kada
studenti predaju seminarske radove preko Moodle eLLab platforme. Vrste povratnih informacija
- po podrazumevanim podeSavanjima samo opcija sa povratnim komentarima je aktivirana.
Preporuka je da aktivirate i opciju Datoteke sa povratnim informacijama, jer Vam ona pruza
moguc¢nost da npr. pregledate seminarski rad studenta, u taj rad unesete komentare i izmene, i
vratite studentu koji onda moZe da preuzme datoteku i procita Vase izmene.
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~ Podesavanja za predaju rada
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Maksimalan bro) pokusaja ) Neograntcoo v

~ Podesavanja za grupnu predaju rada

Polaznici predaju radove u grupama Ne v
®

Neophodna je grupa za predaju rada Ne v
@

Neophodna je predaja rada od Ne v
strane svih élanova grupe

~ Obavestenja

Obavesti ocenjivace o predatim Ne v
radovima

®

Obavesti ocenjivace o radovima koji Ne v
su predati sa zakasnjenjem

®

Podrazumevano podesavanje za Da v
"Obavesti polaznike"

~ Ocena
Osena () 1y Fon v
Sxala  OWOTand MR Borvn | .
e ccena YN
Metod ocenjivanja (1) Jednoclyno deEkiTe ocengsane ©
Hazegorya ocena () NeweoLAN v
Ocena 2a protaz
Doda; ogransienye
SPrecava prstup o (Ih O) Navedeand
Datum ' va b P o) nave g
datuma | wemena
Zahlov 0d polaznika 43 postgne
Ocena
navedenu ocamu
KandroliSe prstup na csnovi pola unutar
= KortsniEk profil wroigedas " PO
- nganlél pnstup profila potacnika
Dodate skup umetnistih o it en)a kako
Skup ogrankeng v P e : pranienja
. Nijedan Diste preménill kompieksm logiky
Ograniéenja pristupa Nie
Dodaj ogranitenje Odustan

Slika 16. Opsta podesavanja aktivnosti Zadatak
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7. AKTIVNOST TEST

Modul aktivnosti Test omogucava nastavnicima da dizajniraju testove koji se sastoje od razlicitih
tipova pitanja, ukljucujuci viSestruki izbor, sparivanje, kratak odgovor, numericka pitanja, da-ne
pitanja, tacno-netacno pitanja.. Nastavnik moZe da dozvoli da se test reSava viSe puta, sa
izmeSanim redosledom pitanja, izmeSanim redosledom ponudenih odgovora u okviru istog
pitanja ili nasumicno prilikom svakog pokusaja izabranim pitanjima iz banke. Takode, moguce je
i podesiti vremensko ogranicenje za reSavanje testa kao i spisak IP adresa sa kojih je moguce raditi
test (opcija korisna kada se test radi na vezbama u ucionici). Svaki poku$aj automatski se ocenjuje,
sa izuzetkom esejskog tipa pitanja, a ocene i osvojeni bodovi se beleZe u dnevnik ocena. Nastavnik
moZe da izabere da li ¢e i kada studentima biti prikazani saveti, povratne informacije i ta¢ni
odgovori.

Testovi mogu da se koriste:

* kao zavrsni ispiti,

* kao mini testovi nakon Sto studenti imaju zadatak da procitaju odredeni tekst ili na kraju neke
teme, oblasti ili lekcije,

* kao priprema za zavrsni ispit, koristeéi pitanja sa prethodnih testiranja znanja, O za
pruZanje neposrednih povratnih informacija o postignu¢imai 0 za samostalnu procenu
Znanja.

7.1 Unos pitanja u banku pitanja

U bloku Administracija se nalazi Banka pitanja (Slika 17), klikom na Banku pitanja otvaraju se
sledece opcije:

» Pitanja

* Kategorije
o Uvoz

O Izvoz

* ADMINNSIEACHS Kursa

- Lt uredivanye

& Uredi pooesavanss v Banka pitanja

¢ Xonsnicl

= Pitanja
 ocen = Kategorije

= Uvoz

» |ZVO0Z

Slika 17. Banka pitanja za testove

Prva opcija koju treba aktivirati je unos pitanja klikom na dugme Pitanja. Odabir opcije Kreiraj
novo pitanje, otvara Vam prozor u kome birate tip pitanja, odredujete broj poena koje pitanje nosi
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i unosite tacne i netacne odgovore kao i povratne informacije koje zavise od odgovora studenata.
Nakon unosa Zeljenog broja pitanja, u moguénosti ste da kreirate test.

7.2 Tipovi pitanja
Kada odabirate vrstu pitanja koje Zelite da dodate (Slika 18), selektovanjem odredenog tipa

pitanja sa desne strane ¢e Vam se otvoriti pojasnjenje Sta dati tip pitanja podrazumeva (isto kao i
pri dodavanju aktivnosti i resursa).

=
Banka pitanja ,
Izaberi kategoriju -
+
Podrazumevano za KZV-MP v
Podrazumevana kategorija za pitanja deljena u kontekstu 'KZV-MP'. o
PrikaZi tekst pitanja na spisku pitanja =
Opcije za pretragu « 2
¥ PrikaZi, takode. pitanja iz potkategorija -
PrikaZi i stara pitania
Kreiraj novo pitanje Bl adbranh ot

Slika 18. Tipovi pitanja
Postoji ukupno 19 tipova pitanja koje mozete da odaberete, a u nastavku su kratko pojasnjeni
najcesce koriséeni tipovi.
Esej

Kod ovog tipa pitanja studentima se omogucéava da daju odgovor od nekoliko rec¢enica ili pasusa.
Ovakav odgovor mora biti ocenjen rucno.

Kratak odgovor

Dopusta odgovor od jedne ili nekoliko rec¢i. Morate ponuditi najmanje jedan mogu¢i odgovor.
Odgovori koji se ne popune nece se koristiti. “*” se moZe koristiti kao dZoker znak koji zamenjuje
bilo koji niz karaktera. Prvi odgovor koji se poklopi sa datim koristice se za odredivanje rezultata
i povratnih informacija. Odgovor se ocenjuje uporedivanjem sa razli¢tim modelima odgovora koji
mogu sadrZati dZoker znake.

Racunsko pitanje viSestrukog izbora

Racunska pitanja viSestrukog izbora su pitanja kod kojih se u odgovore mogu ukljuciti rezultati
forumula iz numerickih vrednosti koje se nasumicno biraju iz skupa podataka kada zapocne
resavanje testa.

Sparivanje

Na svako od potpitanja mora biti odabran odgovor sa liste mogu¢ih odgovora. Morate da ponudite
najmanje dva pitanja i tri odgovora. MoZete da ponudite i dodatne pogresne odgovore tako Sto
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Cete dati odgovor, a odgovarajuce polje za pitanje ostaviti prazno. Prazna polja za pitanja odnosno
odgovore bice ignorisana.

Tacno - Netacno
Tip pitanja Tacno-Netacno je obrazac pitanja ViSestruki izbor samo sa dva moguca odgovora.
Umetnuti odgovori

Pitanja ovog tipa su vrlo fleksibilna, ali jedino mogu biti kreirana unoSenjem teksta sa specijalnim
kodom pomocu koga se kreiraju pitanja tipa Visestruki izbor, Kratki odgovor kao i Numeric¢ka
pitanja.

VisSestruki izbor

Kod ovog tipa pitanja dozvoljava se izbor jednog ili viSe odgovora sa predefinisane liste.

Kada dodajete pitanja u banku pitanja potrebno je voditi rac¢una o tome da se pitanja jasno
oznacavaju jer pri kreiranju testa odabirate pitanja na osnovu oznake i naziva (ne moZete videti
ceo tekst pitanja). Moguénost da pitanja razvrstavate po kategorijama je takode vrlo korisna
opcija, jer u svom kursu mozete definisati kategorije po lekcijama i lako se orijentisati pri kreiranju
parcijalnog ili celokupnog testiranja znanja studenata.

7.3 Dodavanje i podeSavanje aktivnosti Test

Kako biste dodali aktivnost Test u svoj kurs, prvo je potrebno da ukljucite uredivanje (5). Nakon
toga, u okviru rezimea ili odgovarajuce lekcije kliknite na Dodaj aktivnost ili resurs (5.1), a zatim
¢e Vam se otvoriti prozor gde treba da odaberete aktivnost Test i da kliknete Dodaj. Po dodavanju
Testa potrebno je izvrSiti njegovo podesavanje (Slika 19). Prozor za podesavanje Testa automatski
se otvara nakon dodavanja. Prvo morate podesiti parametre Testa, a zatim odabrati pitanja koja

¢e biti u Testu.
« Dodavanje aktivnosti: Test

Opsta podesavanja — ime i opis testa.
Opéta podesavanja

Podesavanje vremena - definisanje vremenskog okvira za
» Podedavanie vremena izradu testa.

Ocena - odredivanje kategorije ocena, minimalni uspeh za
prolaz, dozvoljen broj pokusaja i metod ocenjivanja.

+» Ocena

1k o i Izgled - odredivanje rasporeda pitanja (broj pitanja po
» Karakteristike pitanja stranici).

Karakteristike pitanja - izmeSati odgovore u okviru pitanja,
definisanje tipa povratnih informacija nakon odgovora.

Opcije za pregled

lzgled

Opcije za pregled - tokom pokuSaja resavanja, odmah nakon
Dodatna ograniéena prilikom pokugaja pokusaja, naknadno dok je test otvoren, nakon zatvaranja.
Sveobuhvatne povratne informacije - grani¢na vrednost ocene
u procentima, povratne informacije.

» Sveobuhvatne povratne informacije

Ko oo st e Ogranici pristup - dodavanje vremenskog ograni¢enja kada se
» Ograniéi pristup moZe raditi test, zahtevanje od studenata da postignu navedenu

; ocenuy, restrikcija pristupa na osnovu podataka iz korisnickog
i profila ili skup ograniCenja  primenom
» Kompetencije kompleksne logike.

Slika 19. Podesavanja aktivnosti Test

Svakom pitanju ili celokupnom testu mogu se dodeliti poeni koje nose, moguce je uvesti negativne
poene za netacne odgovore, a svi osvojeni bodovi i ocene automatski se unose u dnevnik ocena.
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8. DNEVNIK OCENA

Moodle sadrz i nekoliko funkcija koje omoguc avaju onlajn procenu, tj. vec ina aktivnosti se moz e
konfigurisati tako da u potpunosti podrzavaju procenu i ocenjivanje. Administrativni alat u okviru
kojeg je sumirano sve Sto su studenti postigli na odredenom kursu kroz aktivnosti za koje ste
odredili da nose bodove je Dnevnik ocena.

Dnevnik ocena objedinjuje studentske ocene za razne zadatke i testove i omoguc ava brojne vrste
agregacija i produkciju izves taja u nekoliko formata, ukljuc ujuc i dva formata za tabelarne
proracune.

Dnevnik ocena se moZe Koristiti kao alat za pristup procenjivanju zadataka. Ako zadatak nije jedan
od standardnih tipova, bolje reSenje predstavlja otvaranje tog zadatka pristupom njegove glavne
strane i vrSenje procesa ocenjivanja preko iste. Dnevnik ocena moZe u takvim sluc¢ajevima da
postane izuzetno kompleksan i ¢ak moZe da dode do greske prilikom ocenjivanja zadatka.

8.1 Upotreba Dnevnika ocena

Dnevnik ocena je dostupan studentima i nastavnici u Administrativnom bloku, uz razliku u
moguc¢nostima manipulacije pregleda. Nastavnici (ocenjivaci) imaju sve moguénosti podesavanja
i administriranja dnevnika ocena (Slika 20) za sve studente na svom kursu, dok studenti imaju
mogucnost pregleda samo svojih ocena za odgovarajuci kurs.

RN © T : v PodeSavanja

M A s

-

Lk PodeSavanje dnevnika ocena
v Administracija ocena

L8 Podelavanje ocena kursa

(] 1zvestaj ocenjivaca

. ;;’\:"f:':"f:'f\'af\l]d iZ‘n':S'.a; ocenjivaca

(] lzmene ocene » Uvoz
¢*.] Izvestaj o ishodima ucenja » lzvoz
@] Pojedinaéni prikaz & Slova
(] 1zvestaj o korisniku o1l Skale za ocenjivanje

Slika 20. Administrativne opcije za podesSavanje i pregled Dnevika ocena
Izvestaj ocenjivaca - izveStavanje koje ukljucuje izveStaj ocenjivaca sa dva nacina upotrebe: za
pregled i za unos/prepravke.

Izmene ocene, Izvestaj o ishodina ucenja, Pojedinacni prikaz, Izvestaj o korisniku - delovi vezani
za izmene ocena, a moZe da se Koristi kao alternativa za izveStaj ocenjivaca sa ukljucenim
uredivanjem.

Podesavanja - odeljak za podeSavanje dnevnika ocena kroz dodavanje kategorija i stavki za
ocenjivanje.

Uvoz - omogucava uvoz dnevnika ocena iz unapred predefinisane tabele u .csv formatu.

[zvoz - omogucava izvoz dnevnika ocena u excel (.xIsx) formatu.

Slova - definisanje i podeSavanje slovnih opisa ocena (retko koriS¢ena opcija).

Skale za ocenjivanje - podeSavanje i manipulisanje skalama za ocenjivanje.

Osnovni izgled dnevnika ocena (Slike 21 i 22) predstavlja izvesStaj ocenjivaca i do njega se dolazi
klikom na segment Ocene u Administrativnom bloku.
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lzvestaj ocenjivaca

Svl uéesnicl:6/6

LI TN Cive

Svwehupan proses

Bt 1St hurs =

C
| UK

( é_l.abh

lzvestaj ocenjivaca

Svl ucesnici:6/6

&. oy . . matamhe) e

Iveubupas prosel

Slika 21. Izvesaj ocenjivaca u okviru Dnevnika ocena (bez opcije uredivanja)

Dets Seat burs

Slika 22. Izvesaj ocenjivaca u okviru Dnevnika ocena (sa opcijom uredivanja)

8.2 Izmene ocene, izvestaji i prikazi

Jednostavnim izborom korisnika i stavke za ocenjivanje moZe se izvrsiti promena vrednosti ocena
(Slika 23). Ovaj sistem se koristi u slu¢aju kada ne Zelite da koristite Izvestaj ocenjivaca sa opcijom
za uredivanje koja je prvobitna opcija koju bi trebalo koristiti i preporucena je od strane eLLab
administratorskog tima. Sve stavke koje Zelite da se nadu u dnevniku ocena mogu biti podeSene
tako da nose odredeni procenat uticaja na kona¢nu ocenu. Preporuka je da sve ocenjivane
kategorije podesite tako da im pripada jasno definisan broj poena, a pri ponderisanju odredite
koliko stavka utice na kona¢nu ocenu. Na primer, maksimalni broj bodova za seminarski rad je

100, a utice na konac¢nu ocenu sa 30%, odnosno kako je to navedeno u Silabusu.
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Izmene ocene

abar KOMsAINe TA0R0) bt

Ogascan sonwmic)

Stavha coene " Al v -
Oaenjread Vi oconpvoli |»
Oct 2ana #1:tm
O cans

SEMO revineane otens

Slika 23. Izmene ocena — Dnevnik ocena

Izvestaj o ishodima ucenja je tip izveStaja koji prati ishode ucenja ukoliko je data opcija
uklju¢ena na kursu i ako postoji potreba za segmentiranim ucenjem. Takode, ishode i tokove
uCenja je znatno lakSe pratiti instaliranjem dodatnih Moodle dodataka sa specificnim
podesavanjima za navedene vrste izveStaja. Ukoliko dobro konfiguriSete dnevnik ocena, pra¢enje
ishoda ucenja na ovaj nacin Vam nece biti neophodno.

Izvestaj o svim kursevima je izvestaj koji prikazuje sve kurseve na koje je student upisan. To
znaci da studenti jasno mogu da pregledaju svoje ocene na jedinstvenoj listi (Slika 24).

Izmene ocene

Laber KOnsAINe PP PR r—

Ogascam borwmic)

Stavha coene " Alan wva -
Ooenjreaat xenpoll |=
Ot zana ] t1tn
Oo care ol

SAMO reviBrane ocens

Slika 24. Lista sa opcijom za pregled ucinka po kursevima

Pojedinacni izvesStaj je izvestaj koji omogucava izbor polaznika kursa ili izbor odredene stavke
za ocenjivanje (Slika 25). Nakon selektovanja polaznika iz padajuceg menija prikazuje se
personalizovani dnevnik ocena po stavkama za izabranog polaznika u kojem je moguce vrsiti
korekcije i upis ocena (Slika 26).

Oceni polaznika ili stavku el oo il B
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A5\
C efLay

Slika 25. Izbor pojedinacnog prikaza, stavke za ocenjivanje i polaznika

1T 3
*d

. . .
Novi eL.Lab Korisnik
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< Marrosance Chach
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Slika 26. Izbor stavki za ocenjivanje nakon selektovanog korisnika

Izborom stavke za ocenjivanje vrsi se prikaz zadate stavke kod svih polaznika u vidu upro$éenog
izveStaja ocenjivaca sa moguénoséu korekcija i unosa ocena drugacijih od onih koje je sistem
automatski evidentirao nakog izrade odredene aktivnosti predvidene za ocenjivanje.

Fogdnatn prikas

|

Stavka ocene: test 10

ime (ANemativeo Ine) Presime: | Opeeg Ceana Povratne intormacije
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yrl MAs0WN0 LUMILAND

ia TAINe ocenn (=]  Umean vinanoss

Ol | SSAVRL LD OCON(MAn
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sstrajs Mytres »
-
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LSRR
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Slika 27. Pregled po korisnicima nakon odabrane stavke za ocenjivanje

[zvestaj o korisniku predstavlja personalizovani detaljni izveStaj o u¢inku odabranog korisnika za
dati kurs (Slika 28).

Novi eLLab Korisnik

» Fovsa

E20eT) See H n4edDOo) ROFERE MW 6010 KOtne -l

Pogooy @ity W0 mnk (=

Siavha cenre laraZunmi poncer Ocwns Opsng Procenal  Paovratne 3 PHG) OCeN| N RUrsy
B Beta test kurs
V¢ test
J
Bt

L Ukupno 3 kurs - - o100

Prosta poodensass sredna yreanost ocena

Slika 28. Izvestaj o korisniku

8.3 Podesavanje Dnevnika ocena

Kada pristupite Ocenama (8.1) otvara Vam se prozor sa raznim opcijama medu kojima su i opcije
za podeSavanje Dnevnika ocena (Slika 29).

v PodeSavanja

£ PodeSavanje dnevnika ocena
£ PodeSavanje ocena kursa

£ PodeSavanja: Izvesiaj ocenjivata

Slika 29. Podesavanje Dnevnika ocena

U ovom segmentu nastavnici koriste samo prvu opciju - Podesavanje dnevnika ocena, preko koje
se vrsi kategorisanje i ubacivanje stavki za ocenjivanje koje nisu generisane (aktivnosti generisu
stavke za ocenjivanje) poput aktivnosti na ¢asu i onih aktivnosti koje Moodle ne moZe automatski
da evidentira (po podrazumevanim podesavanjima nisu predvidene za ocenjivanje).

Da bi se u Dnevnik ocena ubacile dodatne kategorije i stavke za ocenjivanje, potrebno je da pri
podesavanju odaberete opciju Dodaj kategoriju/Dodaj stavku za ocenjivanje (Slika 30).
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Podesavanje dnevnika ocena
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L Ukupne ks kurs
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Satuvy promene

Maksimaing ccena Axcije

100,00 Uredi~

Doca) kxtegoryi

I Doday sfaviko ocene l

Slika 30. Dodavanje kategorije ili stavke za ocenjivanje

Dodavanjem kategorije i/ili stavke za ocenjivanje potrebno je izvrSiti ru¢ni unos pravila za

kategoriju/stavku. Prozor za podeSavanje
pregledna.

je pojednostavljen tako da su podeSavanja vrlo

Klikom na dugme Dodaj kategoriju otvara se prozor u kom se vrSi imenovanje kao i detaljno
podesavanje nove kategorije za ocenjivanje (Slika 31).
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~ Kategorija ocena

MNaziv kategorije*

Sumiranje ocena ()

Iskljuéi prazne ocene® () [¥
Odbaci najnize* (7
Prika2i manje
~ Ukupna ocena za kategoriju

Naziv za ukupnu ocenu kategorije

Informacije o stavei® (0
1D broj

Tip ocene () Vrednost [zl
Skzla za ocenjivanje (} Bez skalz

Majveca ocena (!

Najmanja ocena (&
Ocena za prolaz

Tip prikaza ocena* Podrazumevano (Realns vrednost B
Broj decimalnih mesta* () Podrazumavano {2) E]

Sakriveno (2 E\

Sakriven do* 12 |~ || oktobar 2017 o3 % 1 [T omogusi
Zakljugano @ []
Zakljuéano nakon 12 oktobar v || 2047 [« || 09 @0 £ [£] omoguéi
Prilagodena tezina (0 []
Ponder (2

Sacuvaj promene Odustani

Neophodna polja u ovom obrascu su oznatena sa *

Slika 31. Podesavanje nove kategorije za ocenjivanje

Vazno je naglasiti da postoji i mogucnost kreiranja podkategorija u okviru kategorije za
ocenjivanje koju dodajete. U tom slucaju, je jako bitno dobro izvrsiti podeSavanja u svakoj od
kategorija da ne bi doslo do greSke u ukupnoj oceni. Preporuka Moodle stru¢njaka je maksimalno
dubina od 3 nivoa (glavna kategorija - kategorija kursa, uredene kategorije sa podkategorijama).

Klikom na dugme Dodaj stavku u bilo kom od prikaza segmenta kategorije i stavke otvara se prozor

u kome je potrebno izvrsiti imenovanje kao i detaljno podesavanje nove stavke za ocenjivanje
(Slika 32).
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- Stavka ocene

Naziv stavke

Informacije o stavecis ()

ID broj* (D)
Tip ocene () Vrednost B
Skala za ocenjivanje () Bez skala
Najveca ocena (. 100.00
Najmanja ocena (] 0.00

Ocena za prolaz” 0,00

Tip prikaza ocena odr3ZUMEVan
Broj decimalnih mesta« () Podrazumevano (2) |w
Sakriveno () |:|
Sakriven do 12 oktobar 2017 | = 03 40 | v | [F] Omogudi
Zakljuéano &[]
Zakljuéano nakon 12 oktobar w || 2017 | = 09 |- 40'| v | pm D Omogudi
Prilagodena tezina () |:]
Ponder (1) 4]
Frika%i manie

Sacuvaj promens Odustani

Slika 32. Podesavanje nove stavke za ocenjivanje

U opcijama Podesavanje ocena kursa i Podesavanja: Izvestaj ocenjivaca se nalaze podeSavanja koja
nastavnici ne bi trebalo da menjaju bez konsultacija sa administratorskim timom jer se njihovim
promenama moze direktno uticati na sam prikaz izvestaja ocenjivaca i nacina na koji se ocene
formiraju.

8.4 Uvoziizvoz ocena

Uvoz ocena sluZzi za unos dodatnih ocena i promenjene izveZene datoteke. Formati koji se koriste
za uvoz dnevnika ocena su CSV, tabelarni prenos i XML, od kojih se ¢eS¢e koristi CSV zbog svoje
jednostavnosti i preglednosti. Pristupanje i podeSavanje opcija za uvoz ocena prikazano je na
Slici 33.
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Uvezi CSV
* Uvezi datoteku
Datoteka” LAl Qudee
Pravacte |
v Uvoz
Kediranje -
¥ CSV datoteka =
|i' PreneSl IZ tabele GraniCnix 0 l:f»»u:unv ® Zwet Dvotatka Talka | zares
&, XML datoteka TR ®
o IZVOZ Broj redova za pregled 10 V':
.1, OpenOffice radna tabela RRiwee
., Tekstualna datoteka
*, Excel radna tabela
& XML datoteka Heconoana pafa u Owom ohrascu s omalena s *

Slika 33. Pristup i podesavanje opcija za uvoz CSV datoteke

Izvoz ocena sluzi da bi se Dnevnik ocena mogao sacuvati u jedinstveni dokument/datoteku u
nekom od predlozenih formata: Open office radna tabela, tekstulna datoteka, Excel radna tabela i
XML datoteka. Preporucujemo izvoz u dva formata - Excel tabela i tekstualna datoteka - CSV, zbog
jednostavnosti ¢itanja izvezene datoteke - Excel format (Slika 34) i zbog lakoée uvoza tekstualna
datoteka.

11N SDois OE

lzvezi u Excel radna tabela

~ Stavke ocene koje treba ukfjuditi

inst1o ¥

Testiranje Matrike

Boz ¥
v Uvoz Ukupno 5 kurs
l:b oo dat_Oteka ~ Opeije formata 2a izvoz -
¥, Prenesi iz tabele
o%; XML datoteka e vee
Rl IZVOZ Iekijuts Iuvunwwlwmlj ’
., OpenOfiice radna tabela Tipovi praata mvems ccons [ eaea wreanoat 7 Brocensi B Sovo
o+, Tekstuaina datoteka S s . | =y
., Excel radna tabela
4, XML datoteka [ Freum |

Slika 34. Podesavanje opcija za izvoz u Excel tabelu
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8.5 Slovne ocene

Slovne ocene se uvode prema nacinu rangiranja broja osvojenih bodova. Ovo je definisano u
akreditaciji predmeta koji se izvodi na kursu. Ovaj segment je predefinisan od strane
administratora (prema standardima obrazovne ustanove) i nije ga potrebno menjati. Primer
podesavanja slovnih ocena dat je na Slici 35.

Frra

Slovne ocene

Najvise Najnite Slovo

BHO0 N ' (
3400 5500 % Deved (0
8100 %

7400 % €500 % Sedan (7

Slika 35. Primer slovnih ocena definisanih za kurs

8.6 Skale za ocenjivanje

Izmena skale za ocenjivanje (Slika 36) se vrsi samo u posebnim slucajevima gde je potrebno uvesti
dodatne parametre koji nisu opisani u standardnoj skali. Najceséa primena izmenjene skale
ocenjivanja se nalazi u radu sa grafickim radovima gde je potrebno uvesti dublji nivo ocenjivanja
od standardnog bodovanja. Takode, specijalne skale se koriste u procesima ocenjivanja gde je
potrebno povezati viSe razlicitih sistema ocenjivanja (sa viSe platformi). Vrlo retko se menja jer
standardna skala sadrzi detaljno opisane elemente za bodovanje i ocenjivanje. Standardna skala
podrzava bodovni reZim, slovni reZim, opisni reZim i kombinovani reZim ocenjivanja.

Skale kursa

Prilagodene skale za ocenjivanje

Standardne skale za ocenjivanje

SKaa 13 ccenjivanie woridtenc Ureds

eparale and Connecied ways of knowng

Nosty separaie inowng S

Slika 36. Dodavanje nove skale za ocenjivanje

Napomena: skala za ocenjivanje koja je predefinisana (standardna) u potpunosti zadovoljava
zahteve koji bili potrebni u dosadasnjem iskustvu u radu, a ukoliko smatrate da je Vam je potrebno
da izvrSite neka dodatna napredna podeSavanja, predlazemo da se obratite eLLab
administratorskom timu.
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9. STANDARDI KVALITETA KURSA I PREPORUKE ZA RAD

Preporuka je da svaki kurs prati izvodenje u 15 nedelja uz moguénost spajanja veceg broja radnih
nedelja u sekcije (4.1). Na primer, jedna sekcija moze da se obraduje tokom tri nedelje i u tom
slucaju ¢e biti prikazano samo 13 sekcija.

Poglavlje 1

Priroda strateSkog menadzmenta

Tokom prve nedelje bice obradeno Poglavlje 1 koje predstavija pregled strateSkog menadZmenta. U ovom poglaviju cete se
susresti sa prakti¢nim i integrativnim modelom procesa strateSkog menadZmenta. Takode, u ovom delu ¢e biti predstavijene
osnovne aktivnosti i pojmovi strateSkog menadZmenta.

MATERIJAL ZA UCENJE

(] Poglavije 1 - slajdovi sa predavanja

Lekcija 1. PRIRODA STRATESKOG MENADZMENTA
Nije dostupno. osim ako: Postigli ste trazeni rezultat za Izjava etickog ponasanja
,. Studija slu¢aja- Google Inc
&8 | Simulacija Standa za prodaju limunade - veZbe nedelja 1

@ | Video na temu Priroda stratekog menadZmenta

A% Pojmovnik - Lekcija 1

ZADATAK

skeriia 4
_CKCljd

Nije dostupno. osim ako: Postigli ste traZeni rezultat za Lekcija 1: PRIRODA STRATESKOG
MENADZMENTA

s Odabir preduzeca (timski zadatak)

_;;. DOMACI ZADATAK - Rezime organizacije (timski zadatak)

&1 A TRV 7 A ":f-z:i}TEﬁ AN
::) Lml"‘\“\.’-,) 'Lf’n:" v H LA FINCL ’g% \‘l.,.'

= Diskusija - Lekcija 1

Slika 37. Primer uredivanja lekcije sa svim preporucenim komponentama

Pocetna sekcija svakog predmeta se naziva Rezime kursa i u pocetnoj postavci bi trebalo da sadrzi
samo jednu aktivnost - Forum vesti. Ova sekcija nema mogu¢nost pomeranja. Preporuka je da se
u ovoj sekciji nade pozdravna poruka studentima, u vidu teksta prikaze deo iz programa predmeta
koji se odnose na obrazovni cilj i da se postavi slika koja simboli¢no opisuje predmet.

Pozeljno je da se u ovom delu prikazu slede¢i elementi:plan rada (kao pdf. ili kao resurs stranica),
aktivnost forum pod nazivom Obavestenja i aktivnost zadatak pod nazivom Izjava etickog
ponasanja. Ovaj zadatak ima za cilj da se studenti obavezu da ¢e poStovati eticki kodeks uc¢enja na
daljinu i da se upoznaju na koji nacin ¢e postavljati dokumente za ocenjivanje.
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Nakon uvodne sekcije u centralnom delu (3.2) nastavljaju se radne sekcije. Svaka radna sekcija
treba da sadrzi slede¢e elemente: naslov sekcije/poglavlja, uvodni tekst, resurs natpis (5.1, 5.2)
pod nazivom Materijal za ucenje i odgovarajuce resurse/aktivnosti, resurs natpis pod nazivom
Zadatak i odgovarajuce aktivnosti, resurs natpis pod nazivom Materijal za predavaca i
odgovarajuce resurse/aktivnosti, kao i aktivnost forum sa nazivom date sekcije.

Preporuka je da svoje prezentacije koje ne Zelite da prosledite studentima (barem do odredenog
momenta) sakrijete (4.3). Na taj nacin one ¢e biti vidljive samo Vama, a na predavanja i vezbe ne
morate da ih nosite, dovoljno je samo da se ulogujete na svoj Moodle eLLab profil.

U svakoj sekciji kursa bi trebalo da postavite materijale za ucenje koje je neophodno prouciti kako
bi se savladalo odredeno gradivo. Moodle eLLab platforma za ucenje na daljinu omogucava Vam
da ti materijali budu u raznim formatima, savremeni i aktuelni. MoZete da postavite slajdove sa
predavanja (ppt, pdf), materijale za Citanje predstavljene kroz resurs Knjiga ili kroz aktivnost
Lekcija, video materijale prikazane kroz resurs URL adresa ili kao ugraden sadrzaj sa eksternog
izvora (Youtube).

Materijal za ucenje je moguce organizovati i po datotekama koje sadrze obavezan materijal i
dodatni materijal.

Svojim studentima moZete u okviru svake lekcije postavljati razne zadatke (timske i/ili
pojedinacne). Takode, mozZete uslovljavati nastavak rada uradenim zadatkom ili poloZenim
testom iz prethodne oblasti. Ono S$to studentima moZete postaviti kao zadatak je: diskusija na
zadatu temu, test, digitalni sadrzaj (tekstualni dokument, proracunske tabele, slike, prezentacije,
video materijale, itd).

U svakoj sekciji treba postaviti forum za diskusiju u kojem je moguce da student doda novu temu
za diskusiju. Unutar foruma za diskusiju neophodno je da se postave Pravila ponasSanja na Moodle
eLLab platformi za u¢enje na daljinu.

Dnevnik ocena za odredeni kurs trebalo bi da ima strukturu kao u $to je navedeno u Silabusu.

Za sve dodatne informacije moZete da postavite pitanje na forumu za diskusiju, da nas
kontaktirate putem e-poste na ellab@uns.ac.rs ili da licno dodete u Laboratoriju za ucenje
na daljinu — eLLab.
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